UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - T do - Hanh phiic

SO GIAO DUC VA PAO TAO

Thong béo vé ra soét, théng ké trinh

do can bd, cong chirc, vién chirc. : d W W :

& > s 1
TRUONG CAOGANG LY 'i'{f TR()N(I
THANHPHO HO CHIMINK

— 3-6344mh gui: ﬂkm/
N‘Ng’é}y:’. /19 }51-2002)@ - Hiéu trudng cac trudong Trung hoc phd théng cong lap;

- Hiéu truéng cic trudng Trung cdp chuyén nghiép, Cao ding;
- Thu trudng don vi truc thudc.

Thyc hién cong van s 1359/UBND-VX ngay 11 thang 4 nim 2019 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd vé viée ra soat, thong ké trinh d6 can bd, cong chirc, vién chirc va diy manh
thue hién chi tiéu Chuong trinh ning cao chét lugng ngudn nhén luc ctia thanh phd.

Can cr vao vin ban so 1301/GDDT-TC ngay 23 thang 4 nam 2019 cta S& Gido duc
va Pao tao Vé viéc ra scat, t‘néng k& trinh d6 cén b9, cong churc, vién chuc.

S& Gido duc va Bao tao véu ciu thi trudng cac don vi tong hop, bdo cdo v& trinh do
doi ngill can bg, cdng chire, vién chirc dén thdi diém thang 5/2020 (theo mAu dinh kém) gri
béo cdo vé S¢ Gido duc va Dio tao (thong qua Phong T chirc can bd) cham nhit ngay 20
thang 5 nim 2020 bang van ban vd kém theo file Excel (gi vé dia chi email:
cvcuong.sgddt@tphcm.gov.vn).

Luu ¥: Giti toan b danh sach tit ca can bd cong chirc, vién chire.
Trong qua trinh thwc hién néu gap vudng mic, cac don vi lién hé truc tiép vé
Phong Té chuc can bd (SBT: (028)38290927) - S& Gido duc va Pao tao dé duoc huéng dan.
Pé nghi Thu trudng cua cac don vi quan tdm, nghiém tic thyc hién cac ndi dung yéu
cau./

Théanh phé Hé Chi Minh, ngay 18 théng 5 nam 2019 @2
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 1301 /GDPT-TC Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 23 théng 4 nam 2019

V/v ra soat, thong ké trinh do
can bd, cong chirc, vién chuec.

Kinh gtri:
- Hiéu trudng cac truong Trung hoc phé thong cong lap;
- Hiéu trudng cac truong Trung cip chuyén nghiép, Cao ding;
- Tha trudng don vi truc thudc.

Thue hién cong van sé 1359/UBND-VX ngay 11 thang 4 nim 2019 ctia Uy ban nhén
dan Thanh phé vé viée ra soét, théng ké trinh d0 can bd, cong chirc, vién chirc va déy manh
thue hién chi tiéu Chuong trinh nang cao chit lwong ngudn nhan luc ctia thanh phé.

S¢& Gido duc va Pao tao yéu cau thu trudng cac don vi té)ng hop, bao céo vé trinh do
doi ngii can bo, cong chire, vién chirc (theo mau dinh kém) giri bao cdo vé S& Gido duc va
Do tao (théng qua Phong Td chire can bd) cham nhit ngay 17 thang 5 nim 2019 bang van
ban va kém theo file Excel (giti vé dia chi email: ngocduy@hcm.edu.vn).

Trong qua trinh thuc hién néu gip vudng mic, cac don vi lién hé truc tiép vé
Phong T chirc can bd (SPT: (028)38290927) - S& Gido duc va Pao tao dé duoc hudng dan.

pé nghi Thu trudng ctia cdc don vi quan tdm, nghiém tac thuc hién cdc ndi dung

yéu cau./.
TL.GIAM POC
TRUONG PHONG TO CHUC CAN BO
Noi nhdn:
- Nhu trén; (Pd Ig?)

- Giam dbc “dé bao cao™;
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Huynh Long




HUONG DAN THU'C HIEN CAC MAU BIEU TONG HOP
CHAT LUQONG bOI1 NGU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Kém theo Céng vin sé 1301 /GDPT ngay 23 thang 4 nim 2019
cua So Giao duc va dao tao)

I. LUU Y CHUNG:

1. Céc don vi thuc hién Mau s6 2 va 4.

2. Nhép day du thong tin vao timg 6 trong cac b1eu mau theo dung huong dan.
Khéng dién vao cdc é gach chéo.

3. Khong thay doi dinh dgng (khong thém bort dong, cot) cua bleu mau. Dong,
cot nao ma co quan, don vi khéng cé doi twong tzrong vmg (hodc khéong cé théng tin, sé
liéu phu hop) thi dé trong. :

4. Tong hop thong tin clia toan bd cdn bo cong chirc theo quy dinh cta Luat Cén
b9, cong chire va vién chirc theo quy dinh ctia Luat Vién chuc (tat ca nhirng doi tuong
thudc bién che) Khéng tong hop cic tr wong hop lao djpng hop dong (hop dong tam
tuyén, hop dong trong chi tiéu bién che hop ddng theo Nghi dinh s0 68/200()/ND
CP...). Truong hop nao kiém nhiém nmeu chire vu ldnh dao, qudn 1y thi chi tong hop
theo 01 chirc vu chinh dang ddm nhdn. :

5. Dinh ky ngay 20 ciia thang cudi méi quy, cac don Vi ra sodt, cap nhat bé sung
doi véi cdan bo cong chikc, vién chirc ¢ thay doi vé théng tin (khong gui lai toan bo
danh séich; néu khéng cé thay doi thi ¢é vin ban théng tin cu thé).

6. Can b0, cong chuc, vién chirc duge quy hoach chire vu lanh dao, quan ly phai
ghl 13 chire vu duge quy hoach va s6 quyét dinh phé (duyét quy hoach ctia co quan c6
tham quyen Nhiing truong hop nay duoc ra soat, tong hop théng tin trong 02 biéu
mdéu (01 biéu mau tuong ing v6i vi tri dang cong tac va 01 biéu mau tuong Ung voi
chtrc vu dugce quy hoach).

7. Nhing truomg hop di c6 két qua tdt nghiép cudi khéa 1a “Pat”, dang cho cap
bang, chimg chi, cac truong hop dang theo hoc hoac dd c6 Thong bao nhép hoc thi
danh dau X vao céc cot “Dat chuan” tuong ting (trir Chuyén mén, nghiép vu, Ngogi
ngit va Tin hoc). Cac truong hop con lai thi danh dau X vao “Chua dat chuén”.

II. HUONG DAN TONG HOP:

1. MAU SO 2 (danh cho lanh dao, quan ly cap phong va twong dwong):

1.1. Tiéu chuin vé ly lugn chinh tri:

Can b9, cong churc, vién chirc phai ¢6 trinh do Trung cap ly luan chinh tri tro
lén. T ru"ong hop nao da cé bang hodc dang hoc T rung cdp ly ludn chinh tri thi danh
ddu X vao Cét s6 10; truong hop nao chwa dat thi danh ddiu X vao Cotso6 11.

1.2. Tiéu chudn vé chuyén mon, nghiép vu:

Céan b, cong chirc, vién chirc phai c6 trinh do dai hoc trd 1€n phii hop véi vi tri,
chire vy dang gilt. Truong hop nao da co bang cdp chuyén mon phu hop thi danh ddi
Xvao Cot so 12; truong hop nao chuwa dat thi danh ddu X vao Cét s6 13.

1.3. Tiéu chusn vé quan Iy nha nudc theo ngach cong chiic/CDNN vién chiic:

a) Budc 1: Pién ma s6 ciia ngach/CDNN ma cén bd, cong chirc, vién chuc dang
giit vao Cot s6 5 ctia biéu mau theo Bang quy uoc kém theo.

b) Budce 2: Ra soat chimg chi 16p boi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu
chuan ngach cong chiic/kién thirc chuyén nganh theo tiéu chuan CDNN vién chirc theo
nguyén tic “Cdn b, cong chire, vién chirc dang giit ngach/CDNN nao thi phai hoan
thanh 16p boi diwdng tirong img véi ngach/CDNN dé hodc cao hon”




Ap dung chuong trinh bdi dudng kién thire quan 1y nha nude theo tiéu chudn ngach
cdng chirc cho vién chitc gitt CDNN hang tuong duong lam viéc ¢ bo phan hanh chinh,
tong hop, quan tri vin phong, ké hicach, tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap (Khodn
1, Piéu 18 Nghi dinh 56 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2017 ciia Chinh phi vé
dao tao, boi duéng can bé, cong chire, vién chire).

Vi du: Can bo, cong chuc, vién chic gilt ngach/CDNN chuyén vién (M3 s6:
01.003) thi phai ¢6 chimg chi 16p bdi dudng kién thic quan Iy nha nudc ngach chuyén
vién.

Vién chic la gido vién trung hoc phd thong hang I phai: “Co6 chuing chi boi
dutng giao vien trung hoc phé théng hang I’ theo Piém d, Khoan 2, Piéu 5 Thong tu
lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 9 ndm 2015 cua B$ Gido duc
va Dao tao va BO Noi vu vé quy dinh mi s, tiéu chuan CDNN gido vién trung hoc phd
thong cong 1ap.

¢) Bude 3: Ra sodt cac truong hop dugce mlen ching chi béi dudng kién thirc
quan 1y nha nuéc theo tiéu chuin ngach hanh chinh":

- Ngusi ¢6 01 trong cic bang cap sau day thi khong yéu cau ‘phai hoan thanh lop
boi dudng kién thic quan ly nha nudc ngach chuyén vién: bang tot nghi¢p Cao cap 1y
luén chinh tri - hanh chinh; tién si hanh chinh cdng; thac st hanh chinh cong; ctr nhan
hanh chinh/ctr nhan quén ly nha nudée.

- Ngudi ¢6 01 trong cac bang cap sau day thi khong yéu ciu phai hoan thanh 16p
boi dudng kién thic quan 1y nha nude ngach chuyén vién chinh: bang tt nghiép Cao cép
1y luan chinh tri - hanh chinh; tién si hénh chinh cong; thac st hz‘inh chinh cong.

- Nguoi ¢6 01 trong cac bang cap sau diy thi khong yéu uau phai hoan thanh l6p
b01 dudng kién thic quan 1y nha nudc npach chuyén vién cao cap bang tot nghiép Cao
cap 1y luan chinh tri - hanh Chmh

(Luu y: Néu chi la I)(mg 1ot nghiep Cao cap ly lmm chinh tri thi kliong thay thé
duoc cho cac chimg chi bdi didng kién thire quan Iy nha nuée néu trén).

d) Budc 4: Xac dinh viée dat c'huxm/khérlg, dat chuan.

- Cac truong hop da cé bang cap, chung chi hodc dang tham gia hoc tép céc 16p
boi dudng néu trén thi danh diu X vao Cot sé 14. Céac dbi tuong chua co thong bao
nhap hoc, chua tham gia cac 16p bdi dudng thi danh déu X vao Cot sb 15.

- Trudng hop ngach/CDNN chita ¢6 chwong trinh boi duéng (do Bo - nganh,
Trung uong hodc co quan ¢6 tham quyén chua ban hanh) thi van ddnh déu X la chua
dat chudn vao Cét s6 15.

1.4. Tiéu chuin vé lank dao, qudn Iy:

a) Can bd, cong chire, vién chirc 1 1anh dao, quan 1y cdp phong va tuong duong
duong nhi¢m hodc ngudn quy hoach (goi tit 1a “lanh dao, quém 1y”’) phai hoan thanh
I6p boi dudng ki nang lanh dao, quan [y cdp phong va twong dirong.

(Luw y: Cdc clivong trinh boi dudng néy khong phdi 16p boi dudng, cdp nhét
kién thire cho cic doi feong 3, doi tiwong 4 hang neim).

b) Cac trudng hop da o ching chi t)m duting kién thic lanh dao, quan 1y theo
yéu cau néu trén thi danh dau X vao Cot 56 ](}, cée trudng hop con lai thi danh ddu X
vao Cot 50 17 » .

1.5. Tiéu chudn vé trinh dg ngoai ngi:

"Theo Thong tu $§ 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10-ndm - 2014-cua Bo Noi vu vé quy dmh chirc danh, ma s ngach va tiéu
chu'ln nghi¢p vu chuyén mon céac nngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va Thong tu 56 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8
nam 10] 7 ciia Bo Noi vu vé stra dbi, bd sung mot s6 diGu cta Thong ti sd 1 1/2014/TT BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 va Thong
tr s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12-nam 2010 cua B) trudng B NOi vu vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén, bd nhiém
ngach va xép lvong dbi voi cac ‘ngach ¢dng chitc chuyén nganh-hanh chmh va viéc to chire thi ndng ngach cong chirc
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a) Cén b, cong chure, vién chirc dat chudn vé ngoai ngit phai c6 bang cp, chimg

chi vé ngoai ngly bat budc theo yéu cau ctia chirc vu hodc yéu cdu ciia tiéu chudn
ngach cong chirc/CDNN vién chirc dang gitt hodc cao hon.

Céc tiéu chuan nay dugc quy dinh cu thé trong cac van ban phap lut va quy dinh
c6 lién quan.

Vi du: Can b9, cong chirc gilt ngach chuyén vién (Ma s6: 01.003) phai c6 trinh do
ngoai ngir bac 2 tro lén.

Néu can b, cong chirc, vién chirc da co trinh d6 dai hoc ngoai ngir (thudc 01 trong
05 ngoai ngir: Anh, Phap, Nga, Duc va Trung Quéc) thi duge tinh 1a dat chuan.

b) Cén cir Thong tu 56 01/2014/TT-BGDDT va cac van ban c6 lién quan’, viéc
quy doi cac bang cap, ching chi vé ngoai ngit duoc thuc hién nhu sau:

- B6i voi tiéng Anh:
Béng tham chiéu quy d6i mot s6 chung chi ngoai ngit twong duong
Ifhufllg Chimg chi | Chimg chi e
nang ¢ | tiéng Anh | tiéng Anh TOE e
6 béc theo QD theo OB IELTS . IC Ching chi khéc
177 66" PBT | CBT | iBT

Bac 1 Tr”i‘ a0 Al 2.0 120

Bac2 | Trinhdo B A2 3.0 _ 40 | 225
- Cambridge Exam:
Preliminary PET;

Bac3 | Trinh do C B1 4.5 450 | 133 | 45 | 450 | - BCE: Business
Preliminary;
- BULATS 40
- Cambridge Exam:
First FCE;

Bac 4 B2 5.5 500 | 173 61 600 | - BCE: Business
Preliminary;
- BULATS 40

Béc 5 Cl 6.5 90 | 850

Béac 6 C2

(Piém s6 trén la diem toi thiézt dat dwoc & moi trinh do).
¢) Cac truong hop da co bang cAp, ching chi dat chuan (khong tinh cac truong
hop dang theo hoc [op luyén thi) ve ngoai ngit theo yéu cAu néu trén thi danh dau X
vao Cot sb 18; cac truong hop con lai chua dat chuan thi d4nh ddu X vao Cot sb 19.
1.6. Tiéu chudn vé trinh dé tin hoc:
a) Can b, cong chic, vién chirc dat chuan vé trinh d6 tin hoc phai“cé trinh dé tin
hoc dat chudn ky ndng sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tw

% Thong tu s6 05/2012/TT- BGDDT ngay 15 thang 02 ndm 2012 cia B0 Giéo duc va Dao tao v& viéc sira ddi, bd sung mot sb diéu
clia Quy ché dao tao trinh do tién si ban hanh kem theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2009 cia B
truong BO Gido duc va Dao tao;
Cong vén SO 6089/BGDDT-GDTX ngay 27 thang 10 nam 2014 cua Bo Gido duc va Dao tao;
Cong van sb 2426/GDDT-TC ngay 26 thang 7 ndam 2013 cua S& Gido duc va Dao tao.

Quyel dinh s6 177/QD-TCCB ngay 30 thang 01 ndm 1993 ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Chuong trinh
tleng Anh thyc hanh A, B, C

* Quyét dinh sb 66/2008/QD-BGDDT ngay 02 théng 12 nam 2008 cua Bo Gigo duc va Dao tao vé& viéc Quy dinh Chuong trinh
gido duc thudng xuyén vé tiéng Anh thyc hanh
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6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bé Théng tin va Trivén théng quy
dinh Chudin ki néng str dung cong nghé théng tin” hoic cao hon.

Néu dang c6 chitng chi tin hoc tmg dung A, B, € cdp trude ngay 10 thing 8
nam 2016 thi dugc cong nhén tuong duong voi chung chi ung dung cong nghé thong
tin co ban va dugce xem xét la dat chuan vé trinh do tin hoc®.

Cac truong hop co trinh do tr Trung clp cong nghé thong tin tro 1én cling dugc
tinh 1a dat chuén.

b) Céc truong hop da ¢é bing cip, ching chi dat chuén (khdng tinh cdc truong
hop dang theo hoc I6p luyén thi) vé tin hoc theo yéu cau néu trén thi danh dau X vao
Cot s6 20; cac trudmg hop con lai chua dat chuén thi danh dau X vao Cot s6 21.

2. MAU SO 4 (danh cho cong chire, vién chirc khong gil chirc vu linh dao,
quan ly, khong tong hop cong chirc chuyén mon cap x4):

2.1. Tiéu chuén vé Iy ludn chinh tri:

a) Cong chiic dang giii ngach chuyén vién (Ma s6: 01.003) va cac ngach khac ¢
hé sé luong twong duong ngach chuyén vién tré 1én phai c¢6 trinh do Trung cap Iy
lufin chinh tri tré' 1én. Cong chiic dang gitt ngach thdp hon ngach chuyén vién thi
khéng véu cau cé trinh dé Trung cdp chinh tri.

Cong chire gilt ngach chuyén vién va tuong duong trd 1én da co bang hodc dang
hoc Trung cép 1y fudn chinh tri thi danh dau X vao Cot sb 8; truong hop nao chua dat
thi danh dau X vao Cot s6 9. Cong chire giii ngach thdp hon ngach chuyén vién thi
gach chéo Cot s6 8 va Cot 56 9.

b) Khong yéu ciu trinh dé Trung cip chinh tri doi véi vién chire khong giir
chirc vu linh dao, quan ly (trir cac truwong hop duge quy hoach).

2.2. Tiéu chudn vé chuyén mén, nghiép vu:

Cdng chure, vién chirc phai ¢6 trinh d6 chuyén mén phu hop voi vi tri viée lam.

Lueu y: Cong chite, vién chire dang giit ngach/CDNN cdn su (Ma sé: 01. 002) phdi
co trinh do chuyén mén cao dang tré Ién voi chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu
cau ciia vi tri viéc lam. :

Trudng hop nao di c6 bang cép chuyén mén phu hop thi danh dau X vao Cot sb
10; truong hop nao chua dat thi danh d4u X vao Cot sb 11.

3.3. Tidu chun vé quan Iy nha nwoc theo ngach cong chic/CDNN vién chiic:

Viée x4c dinh tiéu chuin vé quan 1y nha nudc thuc hién theo hudng dan tai Khoan
1.3 néu trén.

Truong hop nao dat chudn v& quan 1y nha nudc thi danh déu X vao Cot s6 12;
truong hop nao chua dat thi danh ddu X vio Cot s6 13.

3.4. Tiéu chudn vé trinh dé ngogai ngit va tin hoc:

Thuc hién theo hudng dan tai Khoan 1.5 va 1.6 néu trén. Truong hop nao dat
chudn vé ngoai ngit va tin hoc thi danh ddu X vao Cot 50 14 va Cot s6 16; truong hop
nao chua dat thi danh ddu X vao Cot s6 15 va Cotsé 17./.

- SO GIAO DUC VA PAO TAO

§ Khoan 2, Didu 23 Thong tu lién tich sb 17/2016/’]:'[‘LT—B(J‘DDT:B'F'l"l‘T ngay 21 thang 6 nam 2016 cua Bd Gido duc va Dao tao
--B0 Thong tin va Truyén thong ve vige Quy dinh 6 chire thi va cdp chiing chi iing dung céng nghé thong tin
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